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Программа (SMP plan) 

мероприятий V Регионального чемпионата  

«Молодые профессионалы (Ворлдскиллс Россия)»  

в городе Севастополе в 2020 году по компетенции  

«Т 3Документационное обеспечение управления и архивоведение» 

 

Дата проведения: 30 ноября  2020 г. – 07  декабря  2020 года 

Место проведения: ГБОУПО «СЕВКИТИП», г. Севастополь, ул. Вакуленчука, 29 

 

Время Мероприятия 

29 ноября С-2 

11.00-13.00 Торжественная церемония открытия Регионального Чемпионата «Молодые 

профессионалы (Ворлдскиллс Россия)»  

13.00-14.00 Трансферт экспертов на площадку 

14.00-18.00 Работа экспертов на площадке: регистрация экспертов, инструктаж по ОТ и ТБ 

экспертов, ознакомление экспертов с Кодексом этики, Регламентом Чемпионата, 

Нормативной документацией, ознакомление с планом работы площадки, рабочими 

местами участников, согласование критериев оценивания и конкурсных заданий, 

внесение  30% изменений. Распределение ролей и подписание протоколов. 

 

30 ноября  2020 г. (С-1) 

08.00 - 09.00 Завтрак  

09.00 - 10.00 Регистрация участников и экспертов на площадках проведения чемпионата  

10.00 - 13.00 Инструктаж по ОТ и ТБ участников и экспертов. Ознакомление участников с 

площадкой, оборудованием, рабочими местами, конкурсной и нормативной 

документацией.   

13.00 - 13.30 Обед (для участников и экспертов) 

13.30 - 17.00 Жеребьевка. Подписание протоколов экспертов и участников. Решение 

организационных вопросов на площадке. 

 

01 декабря  2020 г. (С 1) 

08.00 - 08.30 Трансферы на площадку проведения Чемпионата 

08.30 - 09.00 Регистрация участников и экспертов. Инструктаж по ОТ и ТБ участников и 

экспертов. Сверка документов участников. Подписание протоколов экспертами и 

участниками. 

09.00 - 09.10 Знакомство с конкурсным заданием Модуля 2 (5 часов). 

09.10 - 10.40 Модуль 2. Документационное обеспечение работы с персоналом (1 час 30 мин.). 

10.40 – 10.50 Технологический перерыв 10 мин. 

10.50 – 12.20 Продолжение Модуля 2. Документационное обеспечение работы с персоналом         

(1 час 30 мин.). 

12.20 - 13.00 Обед (для участников и экспертов). 

13.00 - 15.00 Продолжение Модуля 2 (2 часа). 

15.10 - 18.00 Работа экспертной группы. Оценка модуля 2, внесение оценок в CIS, сверка 

экспертами-компатриотами рукописных ведомостей с итоговыми оценками в 

системе CIS. Подведение итогов. 
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18.00 - 19.00 Отчет о работе площадки (1-й день Чемпионата)  

19.00 - 19.30 Ужин. 

 

02 декабря 2020 г. (С 2) 

08.00 - 08.30 Трансферы на площадку проведения Чемпионата 

08.30 - 09.00 Регистрация участников и экспертов. Инструктаж по охране труда и технике 

безопасности участников и экспертов. Подписание протоколов экспертами и 

участниками.  

09.00 - 09.10 Знакомство с конкурсным заданием Модуля 1 Подготовка и оформление документа 

(3 часа). 

09.10 - 10.40 Модуль 1. Подготовка и оформление документа (1,5 часа) 

10.40 -10.50 Технологический перерыв 10 мин. 

10.50 -12.20 Продолжение Модуля 1. Подготовка и оформление документа (1,5 часа) 

12.20 - 13.00 Обед (для участников и экспертов). 

13.00 - 13.15 Знакомство с конкурсным заданием Модуля 3 (3 часа). 

13.15 - 14.45 Модуль 3. Организация документооборота (1 час 30 минут). 

14.45 – 14.55 Технологический перерыв 10 мин. 

14.55 – 16.25 Завершение Модуля 3 (1 час 30 минут) 

13.30 - 17.00 Работа экспертной группы. Оценка модуля 1, внесение оценок в CIS, сверка 

экспертами-компатриотами рукописных ведомостей с итоговыми оценками в 

системе CIS. Подведение итогов.  

17.00 - 18.00 Отчет о работе площадки (2-й день Чемпионата).  

18.00 - 18.30 Ужин (для участников и экспертов). 

 

03 декабря 2020 г. (С 3) 

08.00 - 08.30 Трансферы на площадки проведения Чемпионата. 

08.30 - 09.00 Регистрация участников и экспертов. Инструктаж по охране труда и технике 

безопасности участников и экспертов. Организационные мероприятия на 

конкурсной площадке. 

09.00 - 09.10 Знакомство с конкурсным заданием Модуля 4 Экспертиза ценности и 

использование архивных документов и дел (5 часов). 

09.10 - 10.40 Модуль 4.  Экспертиза ценности и использование архивных документов и дел (1 час 

30 минут). 

10.40 – 10.50 Технологический перерыв 10 мин. 

10.50 – 12.20 Продолжение Модуля 4. Обеспечение сохранности документов и дел (1 час 30 

минут). 

09.30 - 12.00 Работа экспертной группы. Оценка модуля 3, внесение оценок в CIS по Модулю 3, 

сверка экспертами-компатриотами рукописных ведомостей с итоговыми оценками в 

системе CIS.  

12.20 - 13.00 Обед (для участников и экспертов). 

13.00 - 15.00 Заключение Модуля 4. (2 часа). 

15.20 - 18.00 Работа экспертной группы, оценка модуля 4, внесение оценок в CIS по Модулю 4, 

сверка экспертами-компатриотами рукописных ведомостей с итоговыми оценками в 

системе CIS. Блокировка оценок в CIS. Подведение итогов. 

18.00 - 19.00 Отчет о работе площадки (3 день Чемпионата).  

19.00 Ужин 

 

04 декабря  2020 г. (С+1) 

10.00 – 12.30 Организационные мероприятия на конкурсных площадках. Совещания экспертов. 
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07 декабря  2020 г. (С+2) 

10.00 – 11.30 Трансферы на церемонию Торжественного закрытия V Регионального Чемпионата 

«Молодые профессионалы Ворлдскиллс Россия)»  

12.00 – 13.30 Торжественная церемония закрытия V Регионального Чемпионата «Молодые 

профессионалы Ворлдскиллс Россия)» 

 

СОГЛАСОВАНО 

Менеджер компетенции 

 
Елена Николаевна Зуева 

29.10.2020 

 


